Infolge Pensionierung des bisherigen Stelleninhabers suchen wir auf den 1. Okto-
ber 2020 oder nach Vereinbarung eine(n)

Gemeindeschreiber(in) 100 %

Jonen ist eine wachstumsorientierte, Uberschaubare Gemeinde im Kelleramt mit
rund 2200 Einwohnern. Wir arbeiten nach dem Ziel, samtliche Auftrége stets wirt-
schaftlich und kundenfreundlich auszufiihren.

Ihre Hauptaufgaben

Als Gemeindeschreiber(in) tragen Sie die Verantwortung fir die operative Fihrung der
Gemeindeverwaltung und sind Bindeglied zwischen Exekutive und Verwaltung. Sie sind
verantwortlich fir die Leitung der Abteilung Zentrale Dienste sowie der Koordination im
Bereich der (externen) Abteilung Bau und Planung. Ferner bereiten Sie die Geschafte des
Gemeinderates vor und unterstiitzen diesen in konzeptionellen, fachlichen und rechtlichen
Belangen. Sie koordinieren die Geschafte der Gemeinde, gewdahrleisten einwandfreie Ver-
waltungsabldufe und haben die Ubersicht iiber die laufenden Projekte.

Ihr Profil

- Erfahrung als Gemeindeschreiber(in), —-Stellvertreter(in) oder Kadermitarbeiter(in) ei-
ner 6ffentlichen Verwaltung

- Gemeindeschreiberdiplom, Fachausweis CAS II oder die Bereitschaft, den Fachausweis
zu erwerben

- Fldhrungs- und Sozialkompetenz

-  Belastbarkeit

- Offenheit flir die Anliegen der Bevélkerung, der Behdrdenmitglieder sowie der Mitar-
beitenden

Ihre Chancen

eine selbstandige, anspruchsvolle und abwechslungsreiche Vertrauensstelle
persénliche Entwicklungs- und Weiterbildungsmdglichkeiten

eine moderne Infrastruktur

den Aufgaben und der Leistung entsprechende Anstellungsbedingungen

Es erwartet Sie eine interessante Tatigkeit mit Flihrungsverantwortung fir ein kleineres,
motiviertes Team. Sie erhalten die Chance, Bestehendes weiterzuentwickeln und eigene
Losungsansatze aktiv einzubringen.

Sind Sie unser(e) neue(r) Mitarbeiter(in)? Ihre Bewerbung mit vollstdandigen Unterlagen
senden Sie bitte bis am 15. November 2019 an den Gemeinderat Jonen, Schulhausstras-
se 3, 8916 Jonen, oder per Email an gemeinderat@jonen.ch. Wir freuen uns auf Sie.

Auskilnfte erteilen gerne Gemeindeammann Jirg Rittimann, Tel. 056 634 44 16 oder
Gemeindeschreiber Arnold Huber, Tel. 056 649 92 92. Besuchen Sie uns auch auf unserer
Homepage www.jonen.ch.

14. Oktober 2019
Gemeinderat Jonen



